附件2：
拟修订规章制度清单（共147项）

	序号
	制度名称
	发布文号
	起草部门

	1
	南京机电职业技术学院党支部工作条例
	机电学院委[2009]16号
	党委工作部

	2
	南京机电职业技术学院先进基层党组织优秀共产党员和优秀党务工作者评选制度
	机电学院委[2009]13号
	党委工作部

	3
	南京机电职业技术学院后备干部队伍选拔培养办法（试行）
	机电学院委[2009]7号
	党委工作部

	4
	南京机电职业技术学院中层干部考核办法
	机电学院委[2009]20号
	党委工作部

	5
	南京机电职业技术学院中层干部管理办法
	机电学院委[2009]19号
	党委工作部

	6
	南京机电职业技术学院党费收缴、使用和管理办法
	南机电院委〔2017〕16号
	党委工作部

	7
	南京机电职业技术学院关于加强党员干部“八小时外”监督管理实施办法（试行）
	南机电院委〔2023〕15号
	党委工作部

	8
	南京机电职业技术学院二级系部党政联席会议议事规则（试行）
	南机电院委〔2023〕50号
	党委工作部

	9
	南京机电职业技术学院“一把手”权力清单和履职行权正、负面清单及监督保障机制规定（试行）
	南机电院委〔2024〕35号
	党委工作部

	10
	南京机电职业技术学院教职工出国（境）管理办法（试行）
	南机电院委办〔2024〕1号
	党委工作部

	11
	中共南京机电职业技术学院委员会意识形态工作责任制实施细则（修订）
	南机电院委〔2023〕33号
	党委宣传部

	12
	南京机电职业技术学院党委理论学习中心组学习制度
	南机电院委〔2023〕34号
	党委宣传部

	13
	中共南京机电职业技术学院委员会重大活动意识形态风险防控工作指引（试行）
	南机电院委〔2024〕36号
	党委宣传部

	14
	南京机电职业技术学院信息发布“三审三校”制度（修订）
	南机电院宣〔2023〕1号
	党委宣传部

	15
	南京机电职业技术学院新闻稿件用稿制度（修订）
	南机电院宣〔2023〕2号
	党委宣传部

	16
	南京机电职业技术学院新媒体管理制度（修订）
	南机电院宣〔2023〕3号
	党委宣传部

	17
	南京机电职业技术学院通讯员管理办法（暂行）
	南机电院宣〔2023〕4号
	党委宣传部

	18
	南京机电职业技术学院舆情工作管理办法（暂行）
	南机电院宣〔2023〕5号
	党委宣传部

	19
	南京机电职业技术学院校报管理办法（修订）
	南机电院宣〔2023〕6号
	党委宣传部

	20
	南京机电职业技术学院宣传材料管理办法（试行）
	南机电院宣〔2023〕7号
	党委宣传部

	21
	南京机电职业技术学院网评员（舆情观察员）管理办法（暂行）
	南机电院宣〔2023〕9号
	党委宣传部

	22
	南京机电职业技术学院网站管理办法
	南机电院宣〔2023〕10号
	党委宣传部

	23
	南京机电职业技术学院意识形态工作分析研判和情况报告制度（修订）
	南机电院宣〔2023〕12号
	党委宣传部

	24
	南京机电职业技术学院新媒体管理制度（修订）
	南机电院宣〔2024〕7号
	党委宣传部

	25
	南京机电职业技术学院关于规范接受社会媒体采访的管理办法
	南机电院宣〔2025〕3号
	党委宣传部

	26
	南京机电职业技术学院关于加强学院纪检监察工作的实施办法
	机电学院纪〔2009〕2号
	党办

	27
	中共南京机电职业技术学院纪委关于领导干部廉洁自律的各项规定
	机电学院纪〔2010〕4号
	党办

	28
	关于推进“纪巡财审”协同监督的实施办法（试行）
	南机电院纪〔2023〕2号
	纪委办

	29
	南京机电职业技术学院信访工作实施细则(修订)
	南机电院纪(2024)3号
	纪委办

	30
	南京机电职业技术学院教职工子女医疗费、幼儿园学费报销办法
	南机电院工〔2023〕3号
	工会

	31
	南京机电职业技术学院社团经费使用管理办法（2023年修订）
	南机电院委〔2023〕41号
	团委

	32
	南京机电职业技术学院网络信息安全管理应急预案
	南机电院办〔2019〕3号
	学院办公室

	33
	南京机电职业技术学院网络安全管理制度
	南机电院委〔2022〕19号
	学院办公室

	34
	南京机电职业技术学院公务出行保障和保留车辆使用管理办法（试行）
	南机电院〔2018〕33号
	车改领导小组

	35
	南京机电职业技术学院校名、校标类标识使用管理办法（试行）
	南机电院〔2020〕37号
	学院办公室

	36
	南京机电职业技术学院人事管理分配制度实施办法（补充修订）
	南机电院〔2012〕15号
	人事处

	37
	南京机电职业技术学院人事管理分配制度实施办法
	无文号
	人事处

	38
	临时性工作补贴发放办法
	南机电院人〔2021〕10号
	人事处

	39
	南京机电职业技术学院工资支付管理暂行办法
	南机电院〔2021〕40号
	人事处

	40
	南京机电职业技术学院绩效考核与奖金发放管理暂行办法
	南机电院〔2021〕41号
	人事处

	41
	南京机电职业技术学院专职辅导员专项岗位津贴发放管理办法（试行）
	南机电院〔2023〕18号
	人事处

	42
	南京机电职业技术学院教职工年度考核办法
	机电学院人〔2014〕3号
	人事处

	43
	南京机电职业技术学院人员流动站管理暂行办法
	南机电院〔2022〕34号
	人事处

	44
	南京机电职业技术学院突出贡献奖评选表彰暂行办法（修订）
	南机电院〔2023〕30号
	人事处

	45
	南京机电职业技术学院教职工校内岗位调整管理办法（试行）
	南机电院〔2023〕57号
	人事处

	46
	关于印发《南京机电职业技术学院师德考核评价实施办法（试行）》的通知
	南机电院委〔2024〕42号
	人事处

	47
	关于印发《南京机电职业技术学院师德失范负面清单及师德失范处理办法（试行）》的通知
	南机电院委〔2024〕43号
	人事处

	48
	南京机电职业技术学院关于印发《人才项目管理暂行办法》的通知
	南机电院〔2024〕95号
	人事处

	49
	南京机电职业技术学院关于印发《产业教授管理办法（试行》的通知
	南机电院〔2024〕101号
	人事处

	50
	关于印发《南京机电职业技术学院劳务费管理办法（试行）》的通知
	南机电院〔2025〕1号
	财务处

	51
	《南京机电职业技术学院货币资金管理办法》
	南机电院〔2021〕22号
	财务处

	52
	《南京机电职业技术学院公务卡管理办法（试行）》
	南机电院〔2022〕27号
	财务处

	53
	《南京机电职业技术学院投资管理暂行办法（试行）》
	南机电院〔2023〕17号
	财务处

	54
	《南京机电职业技术学院会计核算管理办法（暂行）》
	南机电院〔2023〕49号
	财务处

	55
	《南京机电职业技术学院市内公务交通报销管理办法(试行)》
	南机电院〔2024〕17号
	财务处

	56
	关于印发《南京机电职业技术学院预算管理办法（修订）》《南京机电职业技术学院财务报销管理规定（修订)》的通知
	南机电院〔2024〕38号
	财务处

	57
	南京机电职业技术学院采购与招投标项目履约验收管理办法（试行）
	南机电院〔2023〕40号
	资产管理处

	58
	南京机电职业技术学院采购项目论证管理办法（试行）
	南机电院〔2023〕41号
	资产管理处

	59
	采购与招标评审专家管理办法（试行）
	南机电院〔2023〕62号
	资产管理处

	60
	南京机电职业技术学院固定资产管理考核办法（试行）
	南机电院〔2024〕20号
	资产管理处

	61
	南京机电职业技术学院接受捐赠固定资产管理办法（试行）
	南机电院〔2024〕21号
	资产管理处

	62
	南京机电职业技术学院无形资产管理办法（试行）
	南机电院〔2024〕39号
	资产管理处

	63
	南京机电职业技术学院项目库建设管理办法（试行）
	南机电院〔2024〕78号
	资产管理处

	64
	南京机电职业技术学院法律事务管理办法（试行）
	南机电院〔2024〕67号
	审计处

	65
	南京机电职业技术学院学业预警工作管理办法（试行）
	南机电院〔2024〕46号
	教务处

	66
	听（观）课制度
	2015年制度汇编
	教务处

	67
	教学检查制度
	2015年制度汇编
	教务处

	68
	专业指导委员会章程
	2015年制度汇编
	教务处

	69
	教学管理规范
	2015年制度汇编
	教务处

	70
	考试工作规程实施细则
	2015年制度汇编
	教务处

	71
	教学任务安排管理办法
	2015年制度汇编
	教务处

	72
	调课、停课、补课的管理规定
	2015年制度汇编
	教务处

	73
	教学档案管理规定
	2015年制度汇编
	教务处

	74
	授课计划和教案编写规定
	2015年制度汇编
	教务处

	75
	教师新开课、开新课管理规定
	2015年制度汇编
	教务处

	76
	教师教学工作规程
	2015年制度汇编
	教务处

	77
	系部教学工作考核办法
	2015年制度汇编
	教务处

	78
	南京机电职业技术学院学生转专业管理办法（修订版）
	南机电院〔2018〕12号
	教务处

	79
	教研室活动制度
	2015年制度汇编
	教务处

	80
	教材选用、征订与供应管理办法
	2015年制度汇编
	教务处

	81
	南京机电职业技术学院专业班主任评价办法(试行稿)
	南机电院〔2019〕24号
	教务处

	82
	教材建设与管理办法
	2015年制度汇编
	教务处

	83
	实践性教学环节实施细则
	2015年制度汇编
	教务处

	84
	校内实训基地建设与管理办法
	2015年制度汇编
	教务处

	85
	实践课程指导书选用与编印制度
	2015年制度汇编
	教务处

	86
	实验实训教学工作管理规范
	2015年制度汇编
	教务处

	87
	毕业设计工作管理规范
	2015年制度汇编
	教务处

	88
	课程设计工作管理规范
	2015年制度汇编
	教务处

	89
	工学交替校外实习管理办法
	2015年制度汇编
	教务处

	90
	实验实训室工作档案管理制度
	2015年制度汇编
	教务处

	91
	教学实验实训室守则
	2015年制度汇编
	教务处

	92
	实验实训场所“7S”现场管理实施办法
	2015年制度汇编
	教务处

	93
	南京机电职业技术学院困难补助资金使用办法（暂行）
	南机电院学〔2022〕28号
	学生工作处

	94
	南京机电职业技术学院资助资金使用管理办法
	南机电院学〔2022〕30号
	学生工作处

	95
	南京机电职业技术学院企业奖（助）学金管理办法（试行）
	南机电院学〔2023〕19号
	学生工作处

	96
	南京机电职业技术学院国家助学金评定办法（2023年修订）
	南机电院学〔2023〕41号
	学生工作处

	97
	南京机电职业技术学院学生奖励评审办法
	南机电院学〔2023〕42号
	学生工作处

	98
	南京机电职业技术学院星级文明宿舍评比办法（试行）
	南机电院学〔2023〕30号
	学生工作处

	99
	南京机电职业技术学院学生公寓7S管理办法（试行）
	南机电院学〔2023〕31号
	学生工作处

	100
	南京机电职业技术学院学生公寓管理及损坏赔偿办法（试行）
	南机电院学〔2023〕32号
	学生工作处

	101
	南京机电职业技术学院学生公寓管理规定（试行）
	南机电院学〔2023〕33号
	学生工作处

	102
	南京机电职业技术学院学生公寓来访客管理制度（试行）
	南机电院学〔2023〕36号
	学生工作处

	103
	南京机电职业技术学院学生公寓就寝考勤制度（试行）
	南机电院学〔2023〕35号
	学生工作处

	104
	南京机电职业技术学院学生公寓物业管理考核办法（试行）
	南机电院学〔2023〕37号
	学生工作处

	105
	南京机电职业技术学院学生公寓宣传品张贴、发放管理规定（试行）
	南机电院学〔2023〕38号
	学生工作处

	106
	南京机电职业技术学院学生校外住宿管理规定（试行）
	南机电院学〔2023〕39号
	学生工作处

	107
	学生顶岗实习管理办法(修订)
	南机电院〔2015〕35号
	学生工作处

	108
	南京机电职业技术学院就业经费管理办法
	南机电院〔2021〕47号
	学生工作处

	109
	南京机电职业技术学院学生顶岗实习管理办法（修订）
	南机电院〔2021〕52号
	学生工作处

	110
	南京机电职业技术学院学生岗位实习管理办法(修订)
	南机电院〔2022〕22号
	学生工作处

	111
	关于印发《南京机电职业技术学院系部就创业工作量化表（2018年修订）》的通知
	南机电院学〔2018〕3号
	学生工作处

	112
	南京机电职业技术学院就业创业工作考核办法
	南机电院学〔2019〕2号
	学生工作处

	113
	南京机电职业技术学院招生经费管理办法
	南机电院〔2021〕43号
	学生工作处

	114
	南京机电职业技术学院招生交通费用使用管理办法
	南机电院〔2021〕44号
	学生工作处

	115
	南京机电职业技术学院招生就业出差团体保险管理办法
	南机电院〔2021〕45号
	学生工作处

	116
	2023年南京机电职业技术学院江苏高职提前招生章程
	南机电院〔2023〕7号
	学生工作处

	117
	南京机电职业技术学院全日制普通招生工作管理办法（修订）
	南机电院〔2025〕33号
	学生工作处

	118
	南京机电职业技术学院辅导员工作量化考核办法
	南机电院学〔2017〕27号
	学生工作处

	119
	南京机电职业技术学院系部大学生健康成长教育工作考核办法
	南机电院学〔2019〕38号
	学生工作处

	120
	南京机电职业技术学院人才培养状态数据采集平台建设管理规定
	南机电质〔2019〕5号
	质量管理与控制办公室

	121
	南京机电职业技术学院教育事业统计工作管理办法（试行）
	南机电院〔2020〕50号
	质量管理与控制办公室

	122
	南京机电职业技术学院学生信息员工作制度
	2015年制度汇编
	质量管理与控制办公室

	123
	关于修订《南京机电职业技术学院科研工作量考核及奖励办法》的通知
	南机电院〔2023〕70号
	科研及校企合作处

	124
	南京机电职业技术学院科学研究行为规范及管理办法
	2015制度汇编
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