
开具票据申请单

	申请时间
	
	申请人邮箱
	

	发票类型
	非税票   往来票   增值税专用发票   增值税普通发票   收据 

	相关材料
	合同     货物验收单     完工证明     其他

	对方单位名称
	
	对方纳税人识别号
	

	开票事由
	
	开票金额
	



[bookmark: _GoBack]开票办理注意事项：
1、 表格内以上信息请全部完整填写，不得缺项漏填。 
2、 请提交开票申请单和相关附件，合同或其他相关佐证材料。 
3、 横向课题、技术转让类到账经费，需科研处处长签字确认。
4、 发票开具后发送至申请人邮箱，请注意查收。




申请人：                   相关领导审批：	             财务处领导审批：
1

