南京机电职业技术学院

查（借）阅人事档案审批单

	查阅时间
	
	查阅部门
	
	查阅人
	

	查阅方式
	□查询  □复印           □原件          □其他        

	具体内容

与目的
	

	□查阅审批

	查阅部门

领导签字
	
	人事处

领导签字
	

	经办人签字
	
	完成时间
	

	□调阅审批

	人事处

领导签字
	
	人事处分管

院长签字
	

	经办人签字
	
	完成时间
	

	□调档/考察审批

	部门负责人
签字
	
	人事处领导

签字
	

	人事处分管

校长签字
	
	校长签字
	

	经办人签字
	
	完成时间
	

	备注
	


