
处 分 登 记 表
	姓名
	
	学号
	
	性别
	
	身份证号
	

	系部
	
	专业
	
	班级
	
	联系电话
	

	家庭住址
	

	处 分 原 因
	学生（签名）        年   月   日     辅导员（签名）         年   月   日

	意 见

系 部
	签名：               年   月   日

	意 见

学 工 处
	签名：            年   月   日
	意 见
教 务 处
	签名：              年   月   日

	审    批

主 管 院 长
	 签名：             年   月   日

	注 意 事 项
	1．本表各项信息应按要求填写完整。
2．记过以下处分（含记过）由辅导员提出处分意见，报系部审批，并报学工处备案。
3．留校察看处分由系部提出处分意见，学工处审批。登记表一式三份，一份系部留存，一份学工处备案，一份学工处审批后放入学生个人档案。
4．开除学籍由系部提出处分意见，学工处审核，教务处登记备案，主管院长批准。处分登记表一式四份，一份系部留存，一份教务处备案，一份学工处备案，一份主管院长批准后放入学生个人档案。
5．学生对处分决定如有异议，可在接到处分决定书之日起10日内，向学院学生申诉处理委员会提出书面申诉。学生申诉处理委员会办公室在学生工作处。


