南京机电职业技术学院教室借用申请表

	基本信息
	单位名称
	

	
	申 请 人
	
	联系电话
	

	使用

教室

要求
	使用时间
	

	
	教室类型
	□ 普通教室        □ 多媒体教室

	
	教室容量
	      座

	
	教室地点（教务处填写）
	

	使用

教室

理由
	                              年  月  日

	借用

单位

审批

意见
	                        签章：

                               年  月  日

	教 务 处

审批意见
	                    签章：

                             年  月  日


注：凡是申请使用多媒体教室，须附经教学主管院长审批后的纸质申请报告，否则不得使用教室多媒体设备。
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

教室借用回执
	基本信息
	单位名称
	

	
	申 请 人
	
	联系电话
	

	使用

教室

要求
	使用时间
	

	
	教室类型
	
	教室容量
	      座

	
	教室地点
	                 教务处（盖章）




