





南京机电职业技术学院出差费用报销单
部门：                            202   年   月   日
	出差日期
	202   年   月   日至202   年   月   日止
	附件张数
	  张

	出差人姓名
	
	项目编码
	

	出差地点
	     省（直辖市、自治区）     市     县
	预算科目
	

	出差事由
	

	出差方式
	自行选择交通工具出差            学校派专车出差

	启程
	到达
	车船费
	住宿费
	伙食补贴
	交通补贴
	会务费
	其他

	月
	日
	时
	地点
	月
	日
	时
	地点
	
	天数
	金额
	天数
	金额
	天数
	金额
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计人民币（大写）
	    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分
	（小写）
	¥

	院长审批
	分管院长
	[bookmark: _GoBack]财务处
	职能部门
	部门负责人
	报销人



